


※勞務支出簽領單
【單位名稱】
領據





　年　　月　　日
	科目
	□講師費(□內聘  □外聘


日期：        時間：        名稱：                             )

□出席費(日期：        時間：        名稱：                             )

□稿費
□臨時薪資

□其他　　　　　　　　　　　　　　　　

	給付金額
(大寫)
	新台幣　　　　　萬　　　　仟　　　　佰　　　　拾　　　　元整

	領款人
(親簽或蓋章)
	
	身份證字號
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	戶籍地址
	　　　市　　　　鄉鎮　　　　村里　　   　路

　　　縣　　　　市區　　　　　鄰　   　　街
	段　　巷　　弄　　號　　樓之

	通訊地址
	□同上　□另寄地址如下：

　　　市　　　　鄉鎮　　　　村里　　　　路

　　　縣　　　　市區　　　　　鄰　　　　街
	段　　巷　　弄　　號　　樓之

	聯絡電話
	日間電話：（　　）　　　　　　　　　　　手機：


主管：　　　　　　　　　　　　　　　　　　經手人：
※交通差旅簽領單
【單位名稱】
填寫日期：　年　　月　　日
	姓名
	
	職稱
	

	活動時間
	　　  年  　 月　　 日

　　　　　 星期
	活動名稱
	

	實際時數
	　　自　　　　時　　　　分至　　　　時　　　　分

(共計　　　　時)

	費　用　申　請

	項　目
	起點
	終點
	實際支出金額
	說　　明

	· 交通費
	
	
	
	交通工具：

· 公共汽車□計程車□火車

· 飛機□其他            

	○誤餐費
	
	
	
	早餐    元為上限

中晚餐    元為上限

	○住宿費
	
	
	
	      元為上限

	　小計
	
	
	
	

	　備　註
	


主管：





會計：





承辦人：
※伙食費簽領證明
【單位名稱】
	活動名稱
	
	服務內容
	

	費　用　申　請

	活動日期
	出席人次
	單價（元）
	實際支出金額
	說　　明（菜單）

另附活動當天簽到表

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


註：表格不符使用可自行增刪

主管：





會計：





承辦人：
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